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Kaufm. Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit
Beschreibung
Du suchst nach einer spannenden Aufgabe in Teilzeit? Dann bist du bei uns genau
richtig! Denn hier wartet ein abwechslungsreicher Arbeitstag auf dich.
Die Autohaus Schatz GmbH ist ein mittelständisches und wachstumsstarkes
Familienunternehmen, welches in zweiter Generation von der Familie Schatz
geführt wird. Seit der Gründung im Jahre 1997 stehen wir für höchste
handwerkliche Qualität und kundenorientieren Service. Unser Verkaufs- und
Werkstattkonzept qualifiziert uns zum Vertrieb und der fachgerechten
Wartung/Reparatur aller gängigen Automarken. Um unseren Kundinnen und
Kunden den bestmöglichen Service bieten zu können, sind wir auf der Suche nach
einer zuverlässigen kaufmännischen Unterstützung.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Du erstellst Rechnungen und kümmerst dich um die Ablage verschiedenster
Dokumente
Du unterstützt in der Kundenbetreuung und Kundenannahme
Du übernimmst allgemeine Bürotätigkeiten sowie die Pflege von Daten und
Programmen

Qualifikationen / Anforderungen

Du hast im Idealfall eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Du verfügst über sichere Deutschkenntnisse
Du besitzt fortgeschrittene MS-Office Kenntnisse
Du bist motiviert, zuverlässig und arbeitest strukturiert

Leistungen der Anstellung

attraktive Vergütung
Mitarbeiterrabatte
kompetentes und hilfsbereites Team
Obstkorb zur Stärkung
familienfreundliche und flexible Arbeitszeiten
sicherer und unbefristeter Arbeitsplat

Kontakte
Wir haben dein Interesse geweckt?

Super! Dann sende deinen ausführlichen Lebenslauf nebst Zeugnissen an:

Mail: m.schatz@autohaus-schatz.de

Du hast Fragen zur ausgeschriebenen Stelle?

Gerne steht dir Michael Schatz unter 07852 91 560 zur Verfügung.

Arbeitgeber
Autohaus Schatz GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Autohandel

Arbeitsort
Sanderstraße 1, 77731, Willstätt-
Sand, Baden-Württemberg,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
2. Juni 2025
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